UBND HUYEN THANG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Dge 1dp — Tw do — Hanh phiic
Sé: 436 /PGDPT Thang Binh, ngay £ thing 4 nam 2018

V/v Huéng din cong tac thr vién, thiét
bi ndm hoc 2018-2019 cap ti€u hoc

Kinh giri: Hiéu truéng cac trudmg tiéu hoc trén dia ban huyén.

 Cén cir Quyét dinh s6 01/2003/QD-BGDDT ngay 02/01/2003 ctia B6 GDDT
v€ vigc ban hanh Quy dinh tiéu chuin thu vién trrong phd théng va Quyét dinh sb
01/2004/QD-BGDDT ngay 29/01/2004 vé visc sira ddi, bé sung Quyét dinh sb
01/2003/QD-BGDPT ngay 02/01/2003 cla Bo Gido duc va Pao tao; Huéng din
s6 1035/HD-SGDDT ngay 21/8/2014 ctia S& GDDT tinh Quéng Nam huéng din
thye hién Quyét dinh sé 01/2003/QP-BGDPT:

Cén cr Cong vin sé 1368/SGDPT-GDTH ngay 13/9/2018 cia S& GDDT
Quang Nam vé viéc xdy dyng cac danh hiéu thu vién truomg tiéu hoc tir nim hoc
2018-2019, Phong GDPT huéng din thyc hién céng téc thu vién nim hoc 2018-
2019 dbi véi cac truong tidu hoc nhu sau:

A.NHIEM VU CHUNG

Néng cao nhén thie cta can bd quén li, gido vién, hoc sinh vé vj tri, vai tro, tac
dung ctia thur vién trudng hoc trong giang day va hoc tip clia gido vién va hoc sinh,

Diy manh dbi méi cong tac quén If thu vién, cha trong ning cao trach nhiém
cua ting thanh vién trong T6 cong tac vién thu vién nhim phat huy cao nhét tinh
chi dong, sang tao trong viéc thyc hién nhiém vy giao.

Nang cao trinh d¢ chuyén mén va ning lyc td chirc quén ly cua can bd thu
vién dé dap img yéu cu dbi mai hoat dong thw vién, gép phan thyuc hién tét D& 4n
phét trién vin hoa doc trong nha trudng. Cén bd thu vién phai c6 chuyén mén,
nghiép vu dé phat huy téc dung néng cao hidu qua cong tac.

DPéi méi cong tac t chirc céc hoat déng v quan ly thur vién trirdng hoc nhim tao
méi truong thudn loi cho hoc sinh tiép can thudng xuyén véi sach bing nhidu hinh thirc
nhu thu vién than thién, thu vién xanh, thu vién 16p hoc, thu vién luu déng, thr vién
dién trt,... nhim g6p phan ddi moi hoat ddng day, hoc ctia nha tridng.

T4 chirc chi dao, quan ly khoa hoc hoat déng thu vién, déy manh viéc ung
dung cbng ngh¢ thdng tin vao céng tac quan ly thu vién, tiép thu su phat trién cia
cong nghé, timg budc dua trang thiét bi hién dai, cac phin mém vao phuc vu cong
tac quan ly thu vién va phuc vu ban doc.

Tiép tuc dAy manh cdng tac tuyén truyén nhim néng cao y thirc bao quan tai
san cdng cho tap thé don vi va vai trd quan trong ctia thiét b day hoc (TBDH)
trong nha trudng; tao diéu kién dé can bd, gido vién tiép can v6i cac TBDH mai;
tng cuong tmg dyng CNTT trong cdng tac quén ly, theo dbi viéc st dung TBDH,;
Chu trong ting cuong gido dyc hoc sinh ¥ thirc bao quan, giir gin tai san,TBDH.

Hudng dan cho hoc sinh phuong phap doc séch, cach quan ly ti sach va té
chirc cho muon séch mot cach khoa hoc.




Xdy dung, cing cb va phat tridn hé théng thu vién truong hoc theo Quyét
dinh $6 01/2003/QD-BGDPBT ngay 02/01/2003 cia B truéng B Gido duc va Pao
tao v€ vig¢c Ban hanh Quy dinh tiéu chudn thu vién trudng phd thong va Quyét
dinh s6 01/2004/QD-BGDDT ngay 29/01/2004 v& viéc sira dbi, bd sung Quyét
dinh s0 01/2003/QD-BGDDT ngay 02/01/2003 cia B6 Gido duc va Pao tao.

B. NHIEM VU CU THE

1. Cong tic chi dao va quan Iy thw vién

Quan triét cac vin ban chi dao cia BY, clia nganh vé cong téc thu vién; Pay
manh c6ng tic tuyén truyén nhim néng cao nhén thitc ciia can bd quén ly, giao
vién, hoc sinh va toan xa hoi vé vai trd cia thu vién trong nha trudmg, tac dung va
y nghia cia viéc doc sach; tam quan trong cia viée phat trién viin héa doc.

X4y dung ké hoach phat trién thu vién tién tién, thu vién xuit sic, thu vién
than thién.

Thanh 13p T6 cong tac thur vién trudng phé thong dé trién khai thure hién ¢6
hiéu qua céc chi dao cua cép trén; don déc, kiém tra viée xdy dung va td chirc hoat
dong thu vién trudmg hoc; tich cyc phat huy hiéu qua cia thu vién trong viéc nang
cao chat lugng day va hoc, tiy vao didu kién thuc t& cta don vi ma lua chon xay
dyng md hinh thu vién than thién phu hop.

B trf can bd thur vién sinh hoat véi cdc Té chuyén mén theo Piéu 18 trudng
tiéu hoc. Té chirc tap hudn, bdi dudng va thong qua viée tu bdi dudng cia can bd
the vién nhim nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu va ning luc quan 1y, dap
ng yéu cau ddi méi cdng tac tb chirc céc hoat dong va quan ly thu vién. Té chic
giao luy, tham quan hoc tap kinh nghiém & don vi ban nhat 13 & cac don vi di duoce
cong nhén thu vién xuit sic g6p phan tich liiy thém kinh nghiém thuyec té.

Tiép tuc ung dung CNTT trong hoat déng quan Iy thu vién; Trién khai st
dung c6 hiéu qua phan mém quan ly thu vién trudng hoc tai céc don vi.

Péy manh cong tac kiém tra chuyén &, kiém tra duy tri két qua da dugc
cong nhan tai moi don vi trudng hoc gitp cho can bd thu vién hiéu 13 hon vé vai
tro cua thu vién trong viéc gop phan ning chét lugng day hoc trong nha truong.

Téng cudng quan ly, chi dgo, kiém tra hoat dong thu vién theo 5 tidu chudn.
Dua hoat d6ng thur vién trudng hoc 14 mot trong nhiing tiéu chi danh gia thi dua
cha céc trudng.

Timg don vi tiép tuc xay dung va thuc hién tét Quy ché quan ly, st dung,
bdo quan tai san -TBDH; tiép tuc xdy dung ddy du ké hoach hoat dong, ké hoacl}
sit dung TBDH ting bd mén, ké hoach va dy tru kinh phi stra chita, mua sim bé
sung, kiém k&, thanh 1y ddy du, ding théi han. Cn cha y thyc hién tht viée quéan ly
hd so sb sach; thudng xuyén cing cb va néng cao ning luc hoat dong clia TS cong
tac thiét bj trong viéc nghiém thu, bdo quan, str dung hiéu qua TBDH va duy tri
phong trao trr lam TBDH trong nha truong.

2. Xy dung von tai lidu, co s& vat chit va ky thuit ciia thw vién

Ting cudng dau tu va sir dung c6 hiéu qua kinh phi dé bb sung vén tai liéu,
hoan thién co s¢ vat chit va td chire céc hoat déng thu vién truong; ddng thoi cb ké



hoach x4 héi héa huy déng céc ngudn kinh phi hd trg khéc dé ning ¢Ap co s& vat
chat va trang thiét bi k¥ thust thu vién nhu phong doc gido vién, phong doc hoc
sinh, k}}o sach, gia sach, ban ghé, thiét bi nghe nhin, may vi tinh ndi mang,... cung
cac thiét bj k¥ thut chuyén dung khac theo ding quy dinh. Day manh viéc dau tu
cac trang thiét bj céng nghé hién dai, phan meém,... dap dng yéu clu ing dung
CNTT trong quan ly thu vién.

Bé tri thu vién & vi tri thuan loi, an toan, thodng mat, sap xép khoa hoc,
thuén tién cho nguoi sir dung va viéc quan ly, tic nghiép ciia can bd thur vién,

Pam bao du sb lrong sach gido khoa, sach nghié€p vu, sach tham khao theo
Danh muc c'10 Bo GDDT quy dinh va huéng dan cia S& GDDT; dam bao bd sung
hgp 1y ca s6 lugng va chat lugng sich béo trong thu vién, wu tién dau tu cac loai
sach phuc vy doi méi chwong trinh va sach gido khoa. X4y dung ti sach dao dirc,
ta sach phap luat, ta séchu tuyén fruyeén bi€n dao, sach gido duc k¥ ning song,...
trong nha trudng. Chu y bo sung céc loai bdo, tap chi phu hop vdi yéu cau cta cap
hoc, ctia gido vién va hoc sinh.

B tri kinh phi mua sém bd sung sach, thiét bj dép {mg yéu ciu theo quy dinh.

T chic phong trao quyén gép, ting sich cho thu vién tlr gido vién, hoc
sinh, cha me hoc sinh vé&i nhitng tidu chuin cu thé nham quyén gép sach ¢6 chét
lugng tot, phit hop véi déi tugng doc ciia thur vién. Ngoai ra cén t6 chirc x4 hoi hoa
huy dong sir dong gép tir cic manh thudng quén, cac don vi két nghia,...|am phong
phu thém nguén sich trong thu vién.

Quan }jf chit ché, dam bao an toan vén tai liéu va cac tai san cua thir vién
dong thoi kiém soat chit ch& ndi dung tur tuéng, chinh tri, khoa hoc clia cdc tai lidu
khi t6 chirc mua sim hodc tiép nhan tai trg.

3. Thye hi¢n diy da qui dinh vé nghiép vu thw vién

Co du céc loai sb sach quan ly thu vién theo quy dinh, cht trong trng dung
CNTT vao viéc quan 1y ho so, sb sach. Thuc hién du va ding quy trinh cic khau
k¥ thuat nghiép vu thur vién mdi khi nhap hofic xuat sach khoi thu vién. Bao quan
tot cac tai liGu va luu trit day du, ding quy dinh céc hé so thu vién.

Lap cac danh muyc sach theo mén theo khdi va céc cbng cu tra ciru khac nhu
muc lue, thu myc,... B6 tri, sip xep kho sach khoa hoc, hop ly, quan ly thir vién
chét ché... nham t6 chire phyc vu ban doc nhanh chéng, thuan tién, pha hgp vai
nhu cau va diéu kién thuc té cta gido vién va hoc sinh.

Phdi hop véi gido vién x4y dung ké hoach sir dung séch ddng bd véi ké
hoach str dung thiét bj day hoc trong nha trudng,.

Thue hién t6t cong tac kiém k&, thanh 1y, d& xuét mua sim bd sung theo quy dinh.

Sép xép khoa hoc, ngin nip tit ca TBDH dwoc giao phu trach. Xay dung ké
hoach bao quan TBDH dinh ky va thuong Xuyén, ho trg phong trao tr 1am TBDH,
gido duc hoc sinh y thire gilt gin TBDH, sir dung hi€u qua phan mém quan ly
TBDH, thyc hi¢n tot cdng tac kiém ké - danh gid chit lugng TBDH.

4, Tb chirc va hoat dong thw vién

Xay dung ké hoach, chuong trinh hoat dong thu vién phii hop nhiém vy nim



hoc, chuong trinh gidng day, hoc tdp va tdm 1y lGa tudi hoc sinh. Chuong trinh
hoat dong thur vién phai ¢4 chu d€, chi diém cia ting thang phu hop v6i nhiém vu
ndm hoc va tinh hinh thuc té nha trudng.

Cha trong xay dung va t6 churc tdt mang ludi cdng tac vién trong gido vién,
hoc sin}}, két hop chit chs vOi cac doan thé trong nha treong va Hoi cha me hoc
sinh nhdm huy dong céc nguodn luc xy dung va td chitc cac hoat djng thu vién dat
higu qué cao gbép phan thiét thuc néng cao chat lugng day va hoc.

Két hop T chuyén mdn, Po6i Thiéu nién t§ chirc cac hoat ddng ngoai khoa
theo chu dé timg moén hoc, chi diém gido duc dao dirc hang thang véi nhiéu hinh
thirc, dim bao chit lugng va hidu qua, pht hop véi phong trao xay dymg truong
hoc than thién, hoc sinh tich cye.

Pa dang, linh hoat cic hoat dong thu vién nhur t chitc t0 sich di dong, t0i sach,
k¢ sach, th séch tai 16p. .. hodc tb chirc hinh thirc thur vién xanh, thuc hién cho muon
sach theo 16p hodc cho ¢4 nhan mugn v& nha tuy theo di€u kién clia timg don vi.

Thuong Xuyén t6 chrc tuyén truyén, gidi thidu sach cho gido vién va hoc
sinh (thng qua tiét doc sich, gidi thiéu sach dudi cd ...); vln d6ng, hudéng dan
gido vién va hoc sinh doc va 1am theo sach bang nhiéu hinh thie. T6 chic gidi
thi¢u cho hoc sinh 16p dau cdp 1am quen véi thu vién, hudng dan sir dung thu vién
vao dau ndm hoc.

5. Kiém tra va thim dinh danh hi¢u thw vién trueong hoc

Phong GDDT xay dyng ké hoach va tién hanh kiém tra vidc duy tri danh
higu thu vién trudng hoc (wu tién kiém tra ddi voi nhiing don vi dat danh hiéu thu
vién 3 ndm tré vé trudc). Ket hop kiém tra chuyén nganh véi kidm tra cong tac thu
vién trudng hoc.

Kiém tra thu vién tién tién ding ky méi trong ndm hoc 2018-2019 gdm:
Tran Cao Van; Tran Hung Dao, Poan Budng, Ngé Gia Tu.

Kiém tra thu vién xuét séc déng ky méi trong ndm hoc 2018-2019 gbm: Mac
DPinh Chi, Nguyén Trii.

C. TO CHUC THU'C HIEN

Higu trudng cic don vi trudng hoc chi dao can bd phu trach thu vién xay
dung ké hoach hoat dong thu vién truong hoc nam hoc 2018-2019 phu hop véi tinh
hinh thyc t€ tai don vi minh va bdo c4o déy du vé Phong GD&DPT theo qui dinh./.

Noi nhin: M

- Nhur trén;
- Luu: VT, GDTH.
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